关于做好2016-2017学年度第2学期开学教学准备的通知
各教学院、相关部门：
为确保开学教学秩序正常运行，请各教学院和相关部门做好开学各项教学准备与检查工作。具体要求如下：
一、做好教学准备工作
1、教学院认真核查教学课表，及时、准确通知到教师和学生。
2、认真做好教学场所巡检工作，检查教学仪器设备运行情况及清洁卫生情况，排查安全隐患，确保教学顺利开展。
3、任课教师务必科学、合理地制定课程教学计划，教学院要严格做好审核、存档工作。

4、教学院督促学生准备教材，确保学生上课均有教材。

5、认真做好2017届非师范生专业实习工作，及时统计实习到岗情况，加强实习过程监控，强化实习指导，确保实习质量。
6、为保证开学教学秩序稳定，第一周原则上不允许调（停）课。
二、做好教学检查、巡视工作
1、教学院认真制定并落实本期教学检查、巡视安排制度。
2、教学院认真做好开学第一周教学检查、巡视，并如实填写开学教学检查情况汇总表（见附件）备查。
3、行课期间，教学院分管领导和相关人员应经常深入教学区域，加强教学常规检查、记载，确保教学质量。
附件：2016-2017学年度第2学期开学教学检查情况汇总表
                                   乐山师范学院教务处
                                    2017年2月15日
附件：

2016-2017学年度第2学期开学教学检查情况汇总表

教学院：＿＿＿＿＿＿       检查时间：＿＿＿＿＿＿
	教学运行

总体情况
	

	发现的问题及处理意见
	

	领导签字（盖章）


注：教学运行情况主要包括教学秩序、师生出勤、精神面貌、教材到位等内容。
