全国高校非计算机专业计算机联合考试考场指令：（广播）

8：00（2遍）  　片区巡视人员到125教室领取所辖片区的所有考试材料。在各片区考办，巡视人员将所有考试材料按考场编号归类整理好，一字摆开，做好发卷准备。在摆放过程中请务必仔细核对各考场材料是否摆放完整、准确，以免出现错发、漏发情形。考试过程中，片区巡视人员是片区考试的第一责任人，应认真巡视、督查所辖考室的监考工作，处理应急、突发事件，除非特殊情况，片区巡视人员原则上不能离开所辖片区。请所有巡视人员将手机铃声设置为振动。

8：20（2遍）    监考人员领取试卷、考场记录、监考指令、监考牌、考生名单、考生座位安排示意图、桌贴、胶水。检查各项材料与自己负责的考场编号是否一致，检查试卷封口是否完好，确认无误后签名，然后直接进入考室。

8：25（2遍）    现在请监考人员清理考场，张贴座位贴。张贴座位贴时请严格按照考生座位安排示意图进行编排，保证横排两考生间间隔1-2个座位，前后对齐，如果是阶梯教室，纵排间还必须间隔一排。贴的时候，胶水勿涂太多。

8：35（2遍）   下面播放监考规则

1、 严格清理考场，禁止考生将包、书籍、资料、通讯工具等无关物品带入考场。
2、 严格、仔细检查考生证件，确认考生身份，拒绝证件不齐的考生参考，杜绝代考。
3、 准确掌握考试时间，不提前或拖延考试时间。

4、 不擅离职守，不看书、看报、闲聊，不翻阅考生试卷，不回答考生有关考试内容的任何问题，手机保持关闭状态。

5、 制止其它考室监考人员和其他无关人员进入考室。

6、 在整个考试过程中，监考人员应分散定位在考室的前后。

7、 考场内一旦发现违纪、作弊行为或其它突发事件，应在不影响整个考场正常考试的情况下及时与片区巡视人员联系处理。

8、 认真填写“监考须知”，并在考场名单表上圈注缺考考生。缺考考生的试卷不能拆封，监考人员用铅笔在缺考考生答卷上填涂考生信息。
9、 启封试卷仔细，先找到试卷袋有内舌片的一端，从此端小心将试卷袋打开，在启封过程中切不可伤到内舌片。

10、回收材料认真、细致，不漏装、混装、错装试卷和答卷。
8：45（2遍）    现在请组织考生进场。一监考人员启封、清点试卷，检查份数是否相符，如有短缺立即向片区巡视人员申请补领。另一监考人员在教室入口处检查考生两证是否齐备，若考生缺任一证件则不能进入考室。成大和柏杨校区考生没有考试证，则必须同时携带准考证和其他有效身份证件，否则不能进入考室。不准考生携带与考试无关的书、书包等物品进入考室。

8：55（2遍）    下面播放考生须知　　

1、 考生入场后请保持安静，严格按座位号就坐。

2、 将准考证、考试证或身份证放在座位的右上角。

3、 除钢笔、2B铅笔、橡皮擦外，不准携带与考试无关的其他物品进入考场，严禁携带通讯工具参加考试，一经发现则认定为作弊。

4、 考生在考试过程中，严格保管好试卷和答题卡，不准交头接耳，不准窥视他人答卷，不准使用手机。任何违纪、作弊行为将受到严厉的纪律处分。

5、考试进行半小时后考生不得入场；开考半小时内以及考试结束前半小时，考生不得交卷。
6、提前交卷考生应安静、迅速离开，不得在考室内或楼层过道上滞留、喧哗，不得携带试卷等考试材料离开考场。
7、考生在考试中途，原则上不能请假上厕所。
8、试题册的空白处可作草稿。

9、自觉遵守考场纪律，服从考试工作人员的管理，不得以任何理由妨碍监考人员执行正常监考工作。监考人员有权对考场内发生的问题，按规定做出相应处理。
考试马上开始，请监考人员分发试卷。先发答题卡和试卷二，再发试题册。

9：00    考试正式开始。9：00－9：30，考生不能交卷。
9：30　　从现在起，迟到考生不能入场；9：30至10：30，考生可以交卷。提前交卷的考生必须经监考人员检查其考试材料完整无误后方能离开考室。交卷考生请保持安静，迅速离开考场，不得在考室内或楼层过道上滞留、喧哗。
10：30　　离考试结束还有30分钟。现在起，考生不能交卷。

10：50    现在离考试结束还有10分钟。
11：00（2遍）    考试结束，请考生保持安静，暂不准离开座位。一监考人员站在前面维持考场秩序，另一监考人员迅速到座位上回收答卷和试题册，清点无短缺后，监考人员宣布考生离场。

（2遍）    请监考人员将所有考试材料送片区考务办公室，装袋密封。答卷、试题册分别按编号或准考证号的顺序整理装袋。答题卡小袋不封口，主观题答卷用订书机密封装订。答题卡小袋和主观题答卷一起装入答卷袋，用封条密封。试题册装入试卷袋，用封条密封。

片区巡视人员严格检查、验收答卷袋和试卷袋，回收各类考试材料，要求监考人员签字后方能离开考场。

请巡视人员按考场序号，由小到大整理试卷袋、答卷袋、考生须知、考场名单表，分别打包，汇同其他考试材料一并送125教室。
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