四川省第31次计算机二级上机考试安排

（2009年10月25日全天）
主  考：  杨胜宽          副主考：  陈晓春、陈建国
巡视：余伯元、虞进、李朝晖、谢春明
考场软、硬件准备：信息中心

考场周边秩序维护：校卫队（6人）

突发事件处理：余伯元、周明培、陈建国、张红梅

1、 考试批次及考务人员安排：(参考人数：2796人)
	机房编号
	考室名称/语言类别/批次/考生数
	服务器管理、机房维护
	监考人员

	1
	弘毅楼509机房(85台)，VB，6批，471人
	卢德江、李永菊
	钟英、王怡

	2
	弘毅楼510机房－前(80台)，VB，5批，400人
	何雪松、罗刚、

倪明涛、李学军
	何一兵、赵仕光

	3
	弘毅楼510机房－后(100台)，VF，6批，600人
	
	宋建军、李丽萍

	4
	弘毅楼607机房(45台)，VF，6批，270人
	赵罹松、周雪梅
	张远东、殷利民

	5
	弘毅楼608机房(50台)，VF，6批，300人
	胡军、余凤池
	叶昕、周自用

	6
	弘毅楼609机房(50台)，VF，6批，300人
	李伟、张华强
	杨林、彭龙生

	7
	弘毅楼612机房(80台)，VF，6批，455人
	刘培康、罗尚平
	肖露欣、宣昂


第1批考试时间：  8：00—9：00；       第2批考试时间：  9：15—10：15；

第3批考试时间： 10：30—11：30；      第4批考试时间：  11：45—12：45；

第5批考试时间： 13：00—14：00；      第6批考试时间：  14：15—15：15；

第1批机房工作人员7：20到岗并做好考前准备工作；其他批次工作人员提前20分钟到岗；考生提前15分钟进场。
2、 阅卷与考试同时进行，地点：弘毅楼501机房。
阅卷组组长：秦红英（兼），成员：李林、张波，张贵红、黄陈英、杨霞、李勤。
阅卷机房工作人员应在考前安装、调试好阅卷用机，首批考试结束前30分钟到达501机房，做好阅卷准备工作。

三、部分工作人员职责：

1、 系统维护人员：
A、负责机器维护，保证学生考试用机正常运行。
B、掌握考试时间。每批考生进场后，向学生讲解考试操作流程及注意事项。
C、解决因机器故障需二次登录问题。

D、做好考试数据传输和备份工作。每批考试结束，和监考人员一起认真核对数据，确认无误后及时拷贝送501机房。(每场学生考完，交卷后，一定要确认：是否收到每个学生上交的文件；而且要查看一下学生上交的文件大小是否为0，上交到服务器上的文件大小为0，肯定是上传有问题。在服务器端查看文件时，用“详细信息”列表查看。)
E、协助监考人员一起维护考场秩序。

2、 监考人员：

A、认真监考，不擅离职守，不做与监考无关的事情。

B、维持考场纪律，保证考试正常、有序。
C、认真验证，做好考生考场及批次异动记载；在考场名单表上圈注缺考考生姓名。
D、分发、回收试卷。
E、装订试卷，填写考试记录单。每批考试结束，先确认回收的试卷份数是否正确，然后与服务器管理人员核对回收的试卷份数是否与服务器上传的试题份数一致，核实无误后将试卷按准考证号顺序（小号在上大号在下，首页为考试记录单）装订送501机房。
3、阅卷人员：
A、将判定的成绩记载在考生试卷及考生名册上，同时录入计算机，防止错登、漏登。

B、做好考生试卷及成绩备份工作；负责成绩解释工作。
C、认真填写考试记录单；考试结束后，及时汇总成绩，将所有考试材料送教务处。
                                                   乐山师范学院教务处

2009年10月19日
计算机二级上机考试记录单

机房名称：　　　　　　　　　　

批次：第　　　　　批

考试开始时间：　　　　　　　　　　　　试结束时间：　　　　　　　　
	应考人数
	VB
	
	实考人数
	VB
	

	
	VF
	
	
	VF
	

	回收的试卷份数是否与服务器中上传的试卷数据一致；上传到服务器中的数据是否有无效数据。
（由监考教师和服务器管理人员共同确信）
	

	考试异常

情况记载
	

	监考教师签名
	

	系统维护
人员签名
	

	阅卷异常

情况记载
	

	阅卷人员签名
	


注：将此记录单装订于每批试卷首页，各相关人员应如实完整填写各栏目。
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