大学英语二级考试安排
（6月6日9：00－11：00）

1、 主考：杨胜宽    副主考：陈晓春、孔令翠
巡视：谢春明、周明培、何立芳

2、 考试地点及人员安排：
弘毅楼509机房，80人：赵罹松、卢德江、何一兵、殷利民
弘毅楼510机房，135人：胡军、何雪松、王怡、叶昕

所有工作人员8：20到岗，考生提前15分钟进场。

三、机房工作人员职责

1、考试软、硬件安装、调试。

2、考试过程中机器及网络故障处理。

3、每场考试前，向考生宣讲考生须知（操作注意事项）。
4、控制考试时间，考试结束前5分钟应向学生提醒存盘交卷。
4、及时下载并保存考生成绩数据。

5、维护考场秩序和考生纪律。

四、监考人员职责：

1、负责核对考生证件（考试证、准考证）是否备齐，是否与本人一致，是否与计算机屏幕上显示的一致；（必须进行两次考生身份核对，一是在考生进场时，一是在考试中途核对显示屏上输入的是否是本人信息）。

2、组织考生有序地进、退场，维持考场秩序，及时制止代考、抄袭等作弊现象的发生；确保考试正常有序进行。

3、认真做好缺考学生记载。

4、考试结束后，将考场名单和缺考或异动情况记录交服务器管理人员。
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